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NOTA TECNICA n° 04
Verséo 02 (de junho/2025)

Ref.: Orientacbes e procedimentos para o planejamento e organizacdo de eventos
promovidos pelas Camaras Técnicas dos Comités PCJ.

1. INTRODUCAO

Este documento tem por objetivo apresentar orientacdes sobre os procedimentos e prazos para
a realizacdo dos eventos aprovados no Plano de Trabalho das Camaras Técnicas dos Comités PCJ
(CTs), a ser executado por cada CT com o suporte da Secretaria Executiva e da Agéncia das Bacias
PCJ.

Sua publicacdo atende a disposicao do artigo 2°, da Deliberacdo dos Comités PCJ n° 392/21,
de 10/12/2021, atualizando e complementando as disposi¢des anteriormente estabelecidas na Nota
Técnica n° 03/2021, que definiu orientacdes e procedimentos para o suporte da Secretaria Executiva
dos Comités PCJ (SE/PCJ) no tocante ao funcionamento das CTs.

Os eventos abrangidos por esta Nota Técnica sdo aqueles planejados e aprovados na Categoria
C, do Plano de Trabalho das CTs dos Comités PCJ. Consideram-se atividades da Categoria C aquelas
organizadas pelas CTs que: extrapolam as discusses em reunides ordinarias ou extraordinarias e as
atividades administrativas, de rotina ou organizacdo interna; e que demandem apoio logistico e
financeiro da SE/PCJ para sua execucgéo. Tais atividades devem se ater ao escopo de atuacdo das CTs
e as regulamentacbes complementares instituidas, e incluem a realizagdo de eventos como:
seminarios, mesas-redondas, painel de debates, foruns, conferéncias, workshops, minicursos,
webinarios, encontros, jornadas, visitas técnicas, oficinas, palestras, formacGes, talk-shows, entre
outros.

O apoio a ser realizado pela SE/PCJ, regulamentado nesta Nota Técnica, ndo abrange o0 apoio
fornecido para eventos planejados pela Camara Técnica de Planejamento (CT-PL) dos Comités PCJ,
seus Grupos de Trabalho (GTs) e eventos cuja realizagdo for definida pelos Plenarios dos Comités

PCJ.
011.04.02.008
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2. PLANEJAMENTO E ORGANIZACAO DO EVENTO

A SE/PCJ prestara o apoio a realizacdo dos eventos que constam dos Planos de Trabalho das CTs
vigentes — organizacao das a¢Oes de comunicagéo, divulgacdo e infraestrutura dos eventos — conforme
cronograma aprovado pelos Plenarios dos Comités PCJ.

Eventos para 0s quais seja requerido o remanejamento de sua data de execucdo dentro do ano
previsto para sua realizacdo serdo apoiados normalmente apds a formalizacdo da solicitacdo junto a
SE/PCJ. ProposicOes de transferéncia de data para outro ano deverdo, para receber o apoio, ser
incorporadas no Plano de Trabalho de CT, mediante sua atualiza¢do. O apoio financeiro aos eventos seréa
realizado até o limite disponivel no Orcamento Anual das CTs vigente.

A organizacdo dos eventos é de responsabilidade da coordenacdo da CT e de seus membros,
podendo ser criado, no que couber, um Grupo de Trabalho (GT) transitorio especifico para apoiar as
acoes de planejamento e organizacéo.

Importante: Todo evento externo presencial ou virtual a ser realizado pela CT, mesmo que nao
necessite de apoio formal da SE/PCJ, devera constar no Plano de Trabalho e ter sua data de realizacdo
informada a SE/PCJ.

O suporte aos eventos pela SE/PCJ serd realizado respeitando-se o horario de funcionamento
da Agéncia das Bacias PCJ, ou seja, de segunda a sexta-feira das 8h as 17h30. Sera fornecido para

eventos presenciais e ndo presenciais.
2.1. PRE-EVENTO
2.1.1. Fase de solicitacdo de apoio ao evento
A coordenacdo da CT serd responsavel pelo preenchimento do “Formulério de apoio a eventos”,

no qual serdo definidos: data, local, palestrantes, entre outros aspectos do planejamento de cada evento. O
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formulario® devera ser preenchido com a antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias da data prevista para
a realizacdo do evento. Encaminhar o formulério em cima do prazo dificulta o processo de planejamento
e divulgacdo do evento.

O formulario deve ser preenchido da forma mais completa possivel, a fim de subsidiar o trabalho
de organizacao e producéo das artes de divulgacdo pela Assessoria de Comunicacao da Agéncia das Bacias
PCJ (ASCOM). Eventuais informacg6es ainda ndo consolidadas deverdo ser posteriormente editadas no
formulario ou encaminhadas para o e-mail da SE/PCJ (se.pcj@comites.baciaspcj.org.br), a critério da
SE/PCJ. A responsabilidade pela acuidade e clareza da informacdo é da coordenacdo da CT organizadora
do evento.

Séo informacg6es minimas sobre 0 evento necessarias para o encaminhamento do formulario:

e Para elaboracgdo de arte: nome do evento, data de realizagdo, informacgdes gerais
(objetivos e publico-alvo), se havera inscri¢fes, se sera presencial ou ndo presencial,
resumo de descricdo (para release) e diretrizes para elaboracao das artes de divulgacéo;

e Para operacionalizacdo do evento: i) se ndo presencial: se necessitara de transmissao ao
vivo; ii) se presencial: informagfes sobre necessidade de coffee break, equipamento
audiovisual e de cerimonial;

Se esse conjunto minimo de informacdes ndo estiver disponivel, o formulario néo sera considerado

formalmente preenchido e ndo havera garantia de prestacéo de suporte pela SE/PCJ.

Importante: Se a coordenacdo néo tiver os nomes consolidados dos palestrantes até o envio do formulario,
estas informacGes ndo serdo contempladas nas artes de divulgacdo do evento. Recomenda-se a ndo
insercdo de nomes de palestrantes, devido ao risco do cancelamento da participagdo apos o inicio da

divulgacao do evento pelos Comités PCJ e frustracdo do publico interessado no evento.

Trocas de informagdes no processo de divulgacao gera conflitos. A SE/PCJ ndo se compromete a
alterar as informagdes com urgéncia no site dos Comités PCJ, tendo como item de contrato de prestacio

de servico a atualizacdo em até 48 horas ap0s a solicitacao.

L Link do formulario:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSTfaQn55r1JSOxlhk4iy7wTHEzjrUpmk83VvNtR2WJECb0xhGg/viewform
011.04.02.008
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2.1.2. Andlise do formulario e encaminhamento das solicitacGes

A equipe de apoio da SE/PCJ as CTs sera responsavel pela anélise do formulario preenchido e
devera verificar se as informac6es minimamente requeridas estdo preenchidas. Se o evento esta planejado
no Plano de Trabalho da CT, deveréa inserir a data prevista para a realizacdo do evento no sitio eletrénico
da Agenda? dos Comités PCJ e do Sistema Integrado de Gerenciamento dos Recursos Hidricos (SIGRH)?,
no espaco de Agenda do CBH-PCJ.

Acrtes de divulgacao que forem elaboradas por terceiros ou pela propria cdmara técnica deverao ser
aprovadas tanto pela ASCOM, como pelo secretario-executivo dos Comités PCJ, anteriormente a sua
divulgacdo. As artes elaboradas pela ASCOM passardo por aprovacdo do secretario-executivo dos
Comités PCJ. As artes elaboradas devem atender aos contetldos minimos referenciados no topico 3.1.

Havendo disponibilidade de agenda, participardo da abertura dos eventos representantes da

Diretoria Colegiada dos Comités PCJ. A organizacdo dessa participacdo cabera a SE/PCJ.

2.1.3. Organizagéo de eventos presenciais

A SE/PCJ, ap6s o recebimento do formulario, realizara os seguintes procedimentos:

e Encaminhamento das informacfes para o secretario-executivo dos Comités PCJ, para
ciéncia e reserva de agenda para participacdo de representante da Diretoria dos Comités
PCJ;

e Encaminhamento, para a ASCOM, das diretrizes para a confeccdo de materiais
comunicativos;

e Ap0s recebimento, pela ASCOM, das propostas de materiais comunicativos, validara as
artes elaboradas com o secretario-executivo dos Comités PCJ e com a coordenacdo da CT

organizadora;

2 |ink: https://www.comitespcj.org.br/agenda/
8 Link: https://sigrh.sp.gov.br/cbhpcj/agenda
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e Definir4, em conjunto com a ASCOM, a proposta de divulgacdo do evento, verificando a

demanda de materiais impressos necessarios para a divulgacao.

Cabe a coordenacdo da CT especificar e agendar o local de realizacao do evento e estimar o nimero
de participantes para o dimensionamento do servi¢o de coffee-break. O suporte sera oferecido até o limite
financeiro estabelecido no orgamento de eventos paraa CT, no respectivo ano de realizagdo aprovado pelo
Plano de Trabalho. Se houver demanda de recursos adicionais, deverdo ser seguidos os procedimentos
indicados para tal solicitacdo, elencados na deliberacdo que aprova o orcamento anual das Camaras
Técnicas dos Comités PCJ*. Devera possuir estrutura de cozinha, copa ou semelhante para servir de apoio
para a empresa prestadora de servigo de coffee-break.

E recomendavel a escolha de locais que tenham infraestrutura adequada e quantidade de assentos
superiores a expectativa de publico esperado e inscrito ou que possibilitem a insercdo de cadeiras extras
(fornecidas ou ndo pelo anfitrido do local) para complemento dos assentos visando a contingéncia em caso

de superlotacao, observando as limitagcdes em termos de capacidade de lotagdo dos locais.

2.1.4. Organizacao de eventos ndo presenciais

A SE/PCJ, ap6s o recebimento do formulario realizara o seguinte procedimento:

e Encaminhamento das informacgdes para o secretario-executivo dos Comités PCJ, para
ciéncia e reserva de agenda para participacdo de representante da Diretoria dos Comités
PCJ;

e Encaminhamento, para a ASCOM, das diretrizes para a confeccdo de materiais
comunicativos;

e Ap0s recebimento, pela ASCOM, das propostas de materiais comunicativos, validara as
artes elaboradas com o secretario-executivo dos Comités PCJ e com a coordenagdo da CT

organizadora;

4 Normas Gerais, Procedimentos e Orcamento para Suporte & Realizacdo das Atividades das CAmaras Técnicas dos Comités

PCJ: Il Condicionantes Para Custeio de Despesas - “Ndo serd permitido o remanejamento de recursos de um grupo de

despesas para outro, exceto quando houver justificativa da coordenagéo, aprovada pelo secretario-executivo dos Comités PCJ

e pelos ordenadores de despesas da Agéncia das Bacias PCJ;”. Deliberacdo dos Comités PCJ n°® 496/24, de 10/12/2024.
011.04.02.008
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e Agendard data junto ao prestador de servigco responsavel pela transmissdo do evento,
acordando sobre o estabelecimento do link do evento nas plataformas Youtube, para
divulgacéo;

e Estabelecera junto a ASCOM a proposta de artes para divulgacéo do evento.

Os eventos ndo presenciais deverdo seguir as diretrizes estabelecidas pela Nota Técnica n° 01 da
Agéncia das Bacias PCJ°. O evento no presencial podera ser realizado em duas modalidades:

e Transmissdo sincrona: evento realizado em plataforma de videoconferéncia,
disponibilizada de acordo com diretrizes da SE/PCJ e transmitido ao vivo pelas plataformas
do YouTube, conforme solicitado pela coordenagdo da CT. Recomendado para eventos tipo
mesas de debates onde os participantes sdo conhecidos e sabe-se da seguranca de nao
invasdo da sala de reunido;

e Transmissdo assincrona: evento gravado antecipadamente pela plataforma Google Meet
e posteriormente, sera realizado seu upload na plataforma do YouTube, podendo para isso
receber tratamento e edi¢cdo do video, conforme disponibilidade técnica e financeira. Esse
formato de evento é recomendado para quando houver a necessidade de entrada de publico

geral na reunido e/ou quando houver a divisao do grupo em salas tematicas para discussoes.
Os eventos sincronos poderdo ser realizados com apoio da Assessoria de Tecnologia de Informacéo

da Agéncia das Bacias PCJ (TI) ou por empresa fornecedora do servigo contratado para a transmissao.
A SE/PCJ faré o arquivamento de todas as solicitacfes realizadas durante a fase de planejamento.

2.2. REALIZACAO DO EVENTO

Para atendimento das especificag0es contratuais dos servigos de apoio e fornecedores

necessarios para 0 bom andamento do evento, a SE/PCJ deverd receber todas as informacdes

% Nota Técnica 01 disponivel no link <https://www.comitespcj.org.br/notas-tecnicas/>.
011.04.02.008
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consolidadas do evento que tenham ficado pendentes de preenchimento no formulério de solicitacao
de apoio do evento, com antecedéncia minima de 8 (oito) dias antes do evento, tais como programacao
completa para insercdo no site, roteiro de cerimonial (se houver), materiais e apresentacées. O nao
cumprimento dos prazos, pode implicar no ndo atendimento em plenas condi¢bes do servigos
previstos.

A equipe de apoio da SE/PCJ solicitara a coordenacdo da CT os contatos dos palestrantes do
evento para envio, por e-mail, com antecedéncia minima de 7 (sete) dias antes do evento, de link com
arquivos que compdem o Plano das Bacias PCJ 2020-2035 e outros materiais pertinentes, tendo em
vista a temética do evento, visando contextualizar os palestrantes quantos aos cenarios e acgdes
previstos no Plano das Bacias PCJ 2020-2035.

Com a antecedéncia minima de 7 (sete) dias, a equipe da SE/PCJ verificara a disponibilidade
de participacdo do secretario-executivo ou outro membro da Diretoria dos Comités PCJ na abertura

do evento e informara a coordenacéo da CT.

2.2.1. Realizagéo de eventos presenciais

A equipe de apoio da SE/PCJ que acompanhara os eventos presenciais serd designada pela
gestora da Coordenacao de Apoio ao Sistema de Gestdo de Recursos Hidricos (CASGRH) da Agéncia
das Bacias PCJ, quando necessario, e chegara ao local do evento com antecedéncia minima de 1 (uma)
hora. O apoio da equipe da SE/PCJ contemplara:

e Organizacdo do espaco;

e Transporte de materiais impressos requisitados antecipadamente;

e Estrutura para apoio do servico de coffee break;

e Gerenciamento da lista de presenca do evento.

A lista de presenca do evento serd administrada pela equipe da SE/PCJ e podera ser

disponibilizada posteriormente em formato digital para a coordenagéo.

O fluxograma para apoio a eventos presenciais esta detalhado no Anexo A.

011.04.02.008
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2.2.2. Realizag&o de eventos nédo presenciais

A equipe de apoio da SE/PCJ podera criar um grupo de suporte no aplicativo WhatsApp,
mediante aprovacdo da coordenacdo, com o0s palestrantes e organizadores do evento, para troca de
informagdes durante o mesmo.

A equipe de apoio da SE/PCJ fara a solicitacdo do envio prévio ao evento das apresentacdes
a serem realizadas, para té-las em arquivo caso seja necessaria a projecdo da apresentacdo durante o
evento.

Conforme alinhamento prévio junto a coordenacdo e disponibilidade dos organizadores e
palestrantes, poderdo ser realizadas reunides de alinhamento por videoconferéncia, junto a equipe do
servigco de transmissdo, para alinhamentos finais e orienta¢fes sobre cuidados e boas praticas em
transmiss@es sincronas.

Se houver a necessidade de divisdo da reunido em salas tematicas, a plataforma a ser utilizada
ser4 automaticamente o Google Meet. Tal condi¢do deverd ser solicitada previamente pela
coordenacao da CT no formulario de solicitacdo de apoio ao evento, informando o nimero de salas e
se haverd a necessidade de moderadores nas salas. Ndo serd realizada divisdo especifica dos
participantes por sala, exceto pela alocacdo dos moderadores, quando houver, podendo ser prevista
apenas a divisdo aleatdria dos participantes nos grupos pela plataforma.

Ressalta-se que as discussdes nas salas ndo sdo gravadas pelas plataformas de
videoconferéncia, devendo os membros relatarem o assunto em discussao.

Durante a realizagdo do evento, a equipe da SE/PCJ devera:

e Entrar na sala de transmissdo com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos, para

liberar acesso a plataforma de transmissao;

e Preparar e disponibilizar apresentacdo de abertura do evento com informagdes para

participacao;

e Apoiar na gestdo do chat do evento nas plataformas de transmissdo com orientacdes e

registros de presencas e coletas das perguntas e ddvidas encaminhadas pelos
participantes;

e Gerenciar a abertura e fechamento de salas tematicas e o direcionamento dos participantes

011.04.02.008
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de modo aleatério, quando solicitado;

e Apoiar durante a transmissao de tela das apresentagdes de videos caso seja solicitado pela
coordenacdo da CT.

e Gerenciar lista de presenca, que podera ser disponibilizada posteriormente em formato
digital para a coordenacéo.

O fluxograma para 0 apoio a eventos ndo presenciais esta detalhado no Anexo B.

2.3. POS EVENTO

Apos a realizagdo do evento, uma cOpia dos materiais produzidos e utilizados serd compilada
pela equipe de apoio da SE/PCJ e arquivada como dossié do evento, podendo ser disponibilizada para
a coordenacdo da CT.

Apbs o evento, a equipe de apoio da SE/PCJ agradecerd a participacdo de todos o0s
organizadores e serd a responsavel pela exclusdo do grupo de suporte na plataforma WhatsApp.

A equipe de apoio da SE/PCJ podera, mediante solicitacdo da coordenacgdo da CT, elaborar o
certificado de participacdo dos palestrantes, mediadores e ouvintes, tendo o prazo de 30 (trinta) dias
para confecgdo e encaminhamento dos respectivos certificados.

Somente serdo elaborados certificados para ouvintes dos eventos com pelo menos 3 (trés)
horas de duracdo e que possuam formulario de inscri¢do prévia com coleta de nome completo e de e-
mail, cujo controle e edicdo serdo de responsabilidade da coordenacdo da CT, além da efetiva
participagdo comprovada por meio do registro em lista de presenca. Se a lista contiver nomes
incompletos e auséncia de e-mails, a equipe da SE/PCJ ndo se responsabilizara pela correcédo e reedicdo
dos certificados.

O referido formulario de inscri¢do é de responsabilidade da coordenagdo da CT e deve ser

criado na conta de e-mail da CT.

011.04.02.008
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3. ACOES DE COMUNICACAO

A SE/PCJ encaminhard para a Assessoria de Comunicacdo da Agéncia das Bacias PCJ
(ASCOM), com finalidade de elaboracdo das pecas de divulgacdo do evento, as informacdes
relacionadas as a¢bes de comunicacao dos eventos conforme preenchidas no formuléario encaminhado

pela coordenacdo da CT organizadora do evento.

Importante: Se a equipe organizadora do evento desejar criar as pecas de divulgacao do evento, elas
deverdo ser apreciadas e aprovadas pelo secretario-executivo dos Comités PCJ e pela ASCOM.

3.1. IDENTIDADE VISUAL DO EVENTO E ARTES DE DIVULGACAO

A identidade e a logomarca dos eventos devem estar alinhadas com o Manual de Marca dos
Comités PCJ e com diretrizes fornecidas pela ASCOM, de modo a gerar convergéncia entre as
logomarcas e evitar conflitos quando as logomarcas estiverem sendo apresentadas conjuntamente. Tais
artes também devem ser aprovadas pelo secretario-executivo dos Comités PCJ, anteriormente a sua
divulgacao.

Os eventos com realizagdo periddica poderéo criar uma identidade visual e logomarca propria
do evento para facilitar a identificacdo por parte do publico interessado.

As artes devem conter, no minimo:

e titulo do evento;

e data, horario e local (se digital, conter local de transmiss@o que sera realizado — ex: Youtube
da Agéncia das Bacias PCJ);

e indicacdo da CT realizadora (Camara Técnica de “Nome da CT” dos Comités PCJ);

e logomarca dos Comités PCJ, da Agéncia das Bacias PCJ;

e QR Code (redirecionando para inscrigdes, transmissdo ou mais informacoes).

A ASCOM tera prazo de 15 (quinze) dias para elaborar a primeira versao das pecas de
divulgacdo e encaminhar para a SE/PCJ. O material seré considerado finalizado apds a aprovagéo tanto

011.04.02.008
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pela coordenacdo da CT como pelo secretario-executivo dos Comités PCJ. A Assessoria de
Comunicacdo devera elaborar um conjunto minimo de pegas de divulgacéo para:

e Divulgacao por e-mail;

e Divulgacao por WhatsApp;

e Divulgacéo pelo Instagram e Facebook (incluindo stories);

e Formulério de inscricdo, quando houver;

e Miniatura para insercdo no link agendado na plataforma YouTube (thumbnail), quando

for ndo presencial;

e Planos de fundo para uso em apresentagdes de slide.

3.2. USO DE IMAGEM DE PESSOAS E OUTROS PRODUTOS AUDIOVISUAIS

Quando houver a participacao de pessoas em videos promocionais, teasers e outros materiais
audiovisuais, devera ser preenchido o Termo de Cesséo de Direito de Imagem da Pessoa, conforme
Anexo C desta Nota Técnica. Os termos serdo arquivados pela SE/PCJ.

Durante os eventos, deve-se evitar o uso de mdsicas e de videos sem autorizacdo dos
respectivos autores. No caso de eventos transmitidos na plataforma Youtube, para assegurar que
eventuais videos do evento nao sejam bloqueados pelas plataformas, devido a suspeita de violagao da
politica de direitos autorais, recomenda-se 0 uso de musicas com direito de uso liberado por seus

autores ou licenciada sob licenca Creative Commons.

3.3. DIVULGACAO DO EVENTO

Com as artes de divulgagdo aprovadas pela coordenacéo da CT e pelo secretario-executivo
dos Comités PCJ, a Agéncia das Bacias PCJ fara a divulgacdo por meio das seguintes estratégias:
e Divulgacio no site dos Comités PCJ no espaco de eventos®, com pelo menos 15 (quinze)

dias de antecedéncia;

6 Link dos eventos do site dos Comités PCJ: <https://www.comitespcj.org.br/eventos/>
011.04.02.008
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e Disparo de e-mail para todos os cadastrados no mailing dos Comités PCJ que aprovaram
receber divulgacdo de eventos no Formulério de Indicacdo de representantes para as CTs
e Plenarios, com o apoio da Assessoria de Tecnologia de Informacdo da Agéncia das
Bacias PCJ;

e Divulgacao nas contas das plataformas Facebook e Instagram da Agéncia das Bacias PCJ,
por pelo menos duas vezes em cada midia social, sendo uma com 15 (quinze) dias de
antecedéncia e outra com 7 (sete) dias da realizagdo do evento. Caso 0 evento aconteca
em mais de uma data, ele deverad ser novamente divulgado com 7 (sete) dias antes da
proxima data, com apoio da Assessoria de Comunicacdo da Agéncia das Bacias PCJ. Para
n&o gerar publicacOes repetidas, as publicagdes serdo refeitas por meio de mecanismos de

stories.

Havendo disponibilidade de recursos, a critério da Assessoria de Comunicacdo da Agéncia
das Bacias PCJ, poderao ser elaborados teasers e outros materiais de divulgacdo nas midias sociais de
comunicagdo da Agéncia das Bacias PCJ, bem como realizado o impulsionamento de publicaces.
Novas pecas de divulgacdo deverdo ser aprovadas previamente pela coordenacdo da CT e pelo
secretario-executivo dos Comités PCJ.

Alteracdes eventuais nas artes podem ser realizadas, mas o0s organizadores devem estar
cientes de prazo para elaboracao e para troca das artes no site dos Comités PCJ, a ser informado pela
equipe de apoio da SE/PCJ.

Importante: A criacdo, pelas coordenacgdes ou parceiros, de canais de divulgagdo alternativos (sites,
contas de e-mail, Facebook, Instagram etc.) para a divulgacdo dos eventos devera ser autorizada

previamente pela SE/PCJ.

011.04.02.008
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4. PARCERIAS COM ENTIDADES EXTERNAS

InstituicBes externas’ poderdo apoiar a CT na organizagdo do evento. A proposta de apoio,
incluindo divulgacéo de logomarca da instituigdo, deverd ser enviada previamente por e-mail a SE/PCJ
(se.pcj@comites.baciaspcj.org.br), para apreciacao pelo secretario-executivo dos Comités PCJ.

InstituicOes externas e membros dos Comités PCJ poderdo patrocinar eventos, devendo as regras
de formalizacdo, condicdes de divulgacdo e oferecimento do mesmo serem aprovadas pelas Diretorias dos

Comités PCJ e da Agéncia das Bacias PCJ.

5.ORIENTACOES COMPLEMENTARES

Os eventos realizados pelos Comités PCJ deverao ser gratuitos, ndo podendo seus materiais de
apoio serem comercializados. O processo de inscri¢cdo ndo podera contemplar critérios de exclusao
de participantes ou vedacao para inscri¢des, exceto em razdo da capacidade de lotacdo do local ou
plataforma de transmisséo.

Membros da Diretoria dos Comités PCJ, dos Conselhos nacional, paulista e mineiro de recursos
hidricos e do Ministério Publico poderao ter suas inscricdes deferidas mesmo ap6s encerramento do
periodo de inscri¢cfes do evento, respeitada a capacidade de lotacdo do local ou plataforma de
transmissao.

Casos ndo previstos nesta Nota Técnica deverdo ser avaliados individualmente pela SE/PCJ.

7 S0 consideradas instituicdes externas aquelas que néo participam formalmente dos Comités PCJ (nos plenarios ou em
camaras técnicas).
011.04.02.008
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ANEXO A - Fluxograma para apoio em Eventos Presenciais

4

A CT inicia a discussdo de
planejamento do evento aprovado
no Plano de Trabalho.

A coordenagdo preenche o A equipe da SE/PCJ avalia os dados
—»{ e verifica se os contetidos minimos
estdo informados

Formulério com até 60 dias antes

Ha as informacdes

O formuldrio ¢ N minimas
encaminhado para necessarias?
A SE/PCI  encaminha  as a coordenagdo da
informacdes para a Assessoria de CT para adequagdes S
Comunicagdo para elaboragdo das
artes. N A equipe da SE/PCJ realiza:
* registro das datas do evento no
H S site dos Comités PCJ e no
< L | SIGRH.;
. * Encaminha o formulario para
0 evento foi & 5
T ARt aprovagéo do Secretério-
Comunicacgdo elabora as executive
propostas de arte.
H4 a necessidade de
As artes foram Inicia-se o processo de divulgaco: impressdo de materiais de
aprovadas pelas « Insergio no site dos Comités no publicidade?
partes? espago Eventos;
+ Disparo de e-mails; S
* Programagdo das publicagdes
nas midias sociais (15 d. e 7 d).

N
A Assessoria de Comunicagdo A publicidade do evento
estabelece o plano de | serd impulsionada nas y
impulsionamento e identifica a midias sociais? : o
fonte pagadora para programacdo. ?mi)qr:zz:a dSeE/:;JtZ(::;CiI:a d:

divulgacdo.

No dia do evento:

B dia_s AItes e " A equipe SE/PCJ da « Chegar 1 hora antes ao local do
: DIS[?BI’O na's Midias sodiaks; e encaminhamento a Solicitagdo de evento;
: f)z\:;ool:(:)glr:eﬁt?:ni:::o de:Bacias coffee break com a quantidade de ¢ Verifica os materiais e
« Criagdo de grupo de’ suporte no piSsanLes ECtimaaas a g s .
Formulério do Evento. * Acompanha o preenchimento
WhatsApp caso solicitado.

da Lista de Presenga
« Solicita copia das
apresentagdes para arquivo.

P6s evento: l
+ elabora os certificados e A coordenacdo da CT encaminha os
disponibilizam para download dados para elaboracio  dos
em link do Google Drive. 1 certificados  dos  palestrantes,
mediadores e dos ouvintes que
atenderam  os  critérios  de
participagdo.

A equipe SE/PCJ solicita a
coordenagdo o preenchimento da
- Avaliagdo do coffee break
oferecido no Evento.

Legenda:

O Inicio/fim do processo \:I Processo / Acio <> Ponto de decisio CI Documento(s)

011.04.02.008
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ANEXO B - Fluxograma para apoio em Eventos N&o Presenciais

Inicio

A

A CT inicia a discussdo de A coordenagio preenche o A equipe da SE/PCJ avalia os dados
planejamento do evento aprovado Formulario com até 60 dias antes [—®| e verifica se os contetidos minimos
no Plano de Trabalho. estdo informados

- " Ha as informagdes
O formuldrio é N sifiiiias
encaminhado para necessarias?
a coordenagdo da
CT para adequagdes S
A SE/PC)  encaminha as N A equipe da SE/PCJ realiza:
informagdes para a Assessoria de « registro das datas do evento no
Comunicagdo para elaboragdo das S siterdosComitesPEleno
artes. SIGRH.:
> + Agenda transmiss3o e solicita o
0 evento foi link:
aprovado? * Encaminha o formuldrio para
aprovag3o do Secretério-
A Assessoria de executivo
Comunicagao elabora as
propostas de arte.
A publicidade do evento serd
As artes foram Inicia-se o processo de divulgagio: impulsionada nas ml.d!as
aprovadas pelas * Inser¢do no site dos Comités no sociais?
partes? espago Eventos;
« Disparo de e-mails; S
* Programagdo das publicagdes
nas midias sociais (15 d. e 7 d).

N
No dia do evento:
* Entrar 30 minutos antes e abrir
asala; =
- 7 dias antes:
* Insere a apresentagdo de ) . . . o~
Abartara: * Disparo nas midias sociais; A Assessoria de Comunicagdo
7 X * Envio do link do Plano de Bacias estabelece o plano de
¢« D& apoio no chat e para o |¢— ] s g -
; A i para os palestrantes; impulsionamento e identifica a
responsavel da transmissdo; e -
i « Criagdo de grupo de suporte no fonte pagadora para programagio.
* Preenche a lista de presenga do 57
SVarto: WhatsApp caso solicitado.

+ Solicita copia das apresentagdes
para suporte e arquivo.

4

Po6s evento:

A coordenagdo da CT encaminha os mes
* Agradece a participagio de

dados para elaboragdo dos

todo: cerra rupo de
certificados  dos  palestrantes, odos i€ jencera 76) gripa: d
2 y > suporte no WhatsApp;
mediadores e dos ouvintes que I
e o + elabora os certificados e
atenderam  os  critérios  de : o
SrticibEcas disponibilizam para download
a B em link do Google Drive.

Legenda:

O Inicio/fim do processo |:| Processo / Acdo <> Ponto de decisdo Ij Documento(s)
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ANEXO C — Termo de Autorizagdo de Uso de Imagem
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TERMO DE CESSAO DE DIREITOS PARA USO DE IMAGEM
CLAUSULA 12 - DAS PARTES

1.1. Pelo presente instrumento, a FUNDAGAO AGENCIA DAS BACIAS
HIDROGRAFICAS DOS RIOS PIRACICABA, CAPIVARI E JUNDIAI, fundagao
de direito privado, autorizada nos termos das Leis Estaduais n° 10.020, de 3 de
julho de 1998, e n° 12.183, de 29 de dezembro de 2005, inscrita no Cadastro
Nacional de Pessoal Juridica, CNPJ/MF sob n® 11.513.961/0001-16, Inscricao
Estadual Isenta, com sede na cidade de Piracicaba, Estado de Sio Paulo, na
Rua Alfredo Guedes, n°® 1949, sala 304, neste ato representada por seu Diretor-
Presidente, Sr. SERGIO RAZERA, brasileiro, casado, economista, portador da
Carteira de Identidade RG n° , inscrito no CPF/MF sob o
n° , residente e domiciliado na cidade de Piracicaba, Estado de
Sao Paulo e, seu Diretor Administrativo e Financeiro, Sr. IVENS DE OLIVEIRA,
brasileiro, casado, economista, portador da Carteira de ldentidade RG n°

| inscrito no CPF/MF sob o n° | . residente e
domiciliado na cidade de Piracicaba, Estado de S&o Paulo, doravante designado
CESSIONARIO, e NOME COMPLETO DA PESSOA, nacionalidade, estado
civil, profissao, portador(a) da Carteira de Identidade RG n® XXXXXX, inscrito(a)
no CPF/MF sob o n°® XXXXXX, residente e domiciliado(a) a endereco, na cidade
de XXXXXX, estado de XXXXXX, adiante, designada, simplesmente, CEDENTE,
ajustam o que segue:

CLAUSULA 22 - DO OBJETO

2.1. Através do presente instrumento, o CEDENTE, de forma inteiramente
gratuita, a titulo singular, por prazo indeterminado, em carater total, definitivo,
imevogavel e irretratavel, autoriza a utilizagdo de sua imagem pelo
CESSIONARIO.

2.2. O CEDENTE autoriza a AGENCIA DAS BACIAS PCJ a fazer uso de sua
imagem para a divulgagdo da agdo dos Comités PCJ denominada “Jovem vem
para o PCJ".

CLAUSULA 32 — DAS DISPOSICOES FINAIS

3.1. Para todas as questdes suscitadas na execucao do contrato, que nao forem

resolvidas administrativamente, fica eleito o foro da Comarca de Piracicaba, com
renuncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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N7

Lido e achado conforme, assinam este instrumento em 02 (duas) vias, de igual
teor e forma, as partes e testemunhas.

Piracicaba, dia de més de ano.

CESSIONARIO:

FUNDACAO AGENCIA DAS BACIAS PCJ
DIRETOR-PRESIDENTE —- SERGIO RAZERA

FUNDACAO AGENCIA DAS BACIAS PCJ
DIRETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO - IVENS DE OLIVEIRA

CEDENTE:

NOME COMPLETO DO CEDENTE
CPF/MF: XXXXXX
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